
 

 

 
मानक संचालन प्रिक्रया (SOP) 

िवषय: NICSI के साथ ए�ैनलम�ट हेतु मानक संचालन प्रिक्रया (SOP) 

NICSI, मंत्रालयो/ंिवभागो,ं रा� सरकारो/ंसंघ रा� �ेत्रो ं (UTs) तथा अ� संगठनो ं की िविभ� प�रयोजनागत 
आव�कताओ ंकी पूित� हेतु GFR-अनु�प खुली िनिवदा प्रिक्रया (Open Tendering Process) का पालन करता है। 

चरण 1: संबंिधत मंत्रालय/िवभाग/संगठन की प�रयोजना आव�कताओ ं के आधार पर ए�ैनलम�ट की आव�कता का 
िनधा�रण िकया जाता है। 

चरण 2: RFP/RFE िन�िल�खत �ेटफॉम� के मा�म से प्रकािशत िकए जाते ह�: 
क� द्रीय साव�जिनक खरीद पोट�ल (Central Public Procurement Portal – CPPP): 
https://etenders.gov.in/eprocure/app 

NICSI की िनिवदाओ ंका िववरण NICSI की वेबसाइट के “Tenders” अनुभाग म� भी उपल� है: 
https://nicsi.nic.in 

संिवदा प्रदान करने और/या ए�ैनलम�ट की प्रिक्रया म� मु�तः  िन�िल�खत चरण शािमल होते ह�: 

चरण 3: इ�ुक एज�िसयां/िवके्रता संबंिधत RFP/RFE म� भाग लेते ह� तथा संबंिधत िनिवदा द�ावेज म� िनधा��रत पात्रता 
मानदंडो ंऔर िनयम एवं शत� के अनुसार अपनी बोिलयां प्र�ुत करते ह�। 

चरण 4: प्रा� बोिलयो ंका मू�ांकन इस उ�े� के िलए गिठत तकनीकी मू�ांकन सिमित (Technical Evaluation 
Committee – TEC) तथा िव�ीय मू�ांकन सिमित (Financial Evaluation Committee – FEC) �ारा िकया जाता 
है। 

चरण 5: संिवदा प्रदान करना/ए�ैनलम�ट: 

यिद NICSI िकसी िवशेष िनिवदा शे्रणी के अंतग�त तीन िवके्रताओ ंको ए�ैनल करना चाहता है, तो FEC पात्र बोलीदाताओ ं
की िव�ीय र� िकंग उनके �ारा उद्धृत दरो ंके आधार पर L1, L2, L3, L4…. आिद के �प म� िनधा��रत करती है। चंूिक 
NICSI �ारा तीन िवके्रताओ ंको ए�ैनल िकया जाना है, इसिलए संबंिधत िनिवदा द�ावेज के प्रावधानो ंके अनुसार L2 एवं 
L3 र�क वाले बोलीदाताओ ंको L1 �ारा उद्धृत दरो ंसे अपनी दरो ंका िमलान (match) करना आव�क होता है। 

L1 की दरो ंसे सफलतापूव�क िमलान िकए जाने के प�ात, तीन िवके्रताओ ंअथा�त् L1, L2 एवं L3 को ए�ैनलम�ट के िलए 
चयिनत िकया जाता है। 

चरण 6: तदनुसार, चयिनत तीनो ं िवके्रताओ ंको तीन अलग-अलग ए�ैनलम�ट पत्र जारी िकए जाते ह�, िजनम� समान 
ए�ैन� दर� , अथा�त् L1 के साथ िमलान की गई दर� , िनधा��रत होती ह�।  

 

डॉ. मुकेश कुमार गु�ा 
महाप्रबंधक एवं िवभागा�� (िनिवदा),एनआईसीएसआई 
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Standard Operating Procedure 

 
Subject: Standard Operating Procedure (SOP) for Empanelment with NICSI 

NICSI follows a GFR-compliant Open Tendering process for meeting various project 
requirements of Ministries/Departments, State Governments/UTs and other organisations. 

Step 1: The requirement for empanelment is identified based on the project requirements of the 
concerned Ministry/Department/Organisation. 

Step 2: RFPs/RFEs are published through the following platform: 

Central Public Procurement Portal (CPPP): 
https://etenders.gov.in/eprocure/app 

Details of NICSI tenders are also available under the “Tenders” section of the NICSI website: 
https://nicsi.nic.in 

The major steps involved in the award of contract and/or empanelment are as follows: 

Step 3: Interested agencies/vendors participate in the RFP/RFE and submit their bids in 
accordance with the eligibility criteria and terms and conditions specified in the respective tender 
document. 

Step 4: The bids are evaluated by the Technical Evaluation Committee (TEC) and 
Financial Evaluation Committee (FEC) constituted for the purpose. 

Step 5: Award of Contract/Empanelment: 
 
If NICSI intends to empanel three vendors under a particular tender category, the FEC 
determines the financial ranking of the eligible bidders as L1, L2, L3, L4, etc., based on their 
quoted rates. Since NICSI intends to empanel three vendors, the L2 and L3 ranked bidders 
are required to match the rates quoted by L1, as per the provisions of the respective tender 
document. 

Upon successful matching of the L1 rates, the three vendors, i.e. L1, L2 and L3, are selected for 
empanelment. 

Step 6: Accordingly, three empanelment letters are issued to the selected vendors, with the 
same empanelled rates, i.e. the rates matched with the L1 rates. 

 
 
 

Dr. Mukesh Kumar Gupta 
General Manager & HoD (Tender) 
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